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Einrichtung eines betrieblichen Rechnungswesens

Einrichtung einer Anlagenbuchhaltung / Inventarverzeichnis (Investitionen, etc.)
Erfassen der laufenden Geschéaftsvorfélle

- anhand vom Kunden sortierter und geordneter Buchhaltungsunterlagen

- Erledigung der Sortier- und Ordnungsarbeiten

Prifung der Belege auf

- Vollstandigkeit

- OrdnungsmaRigkeit

- fehlende Merkmale hinsichtlich des Vorsteuerabzuges gem. § 14a UStG / 8§ 13b UStG
monatliche Standard-Auswertungen

individuelle betriebswirtschaftliche Auswertungen
regelmafiger Buchhaltungs-Abstimmungs-Check
(Fehlerprufung, Kassenminusprufung, etc.)
Erledigung der Buchhaltungsarbeiten

- in der Kanzlei

- absprachegemaf in den Raumlichkeiten d
- wochentlich (per digitalen Rechnun
- monatlich

- vierteljahrlich
- halbjéhrlich

- jéhrlich



DATEV-Controlling-Report

grafische Auswertungen

individuelle Starken-Schwéachen-Analyse der betrieblichen Kostenstruktur

Erdrterung der Buchhaltung mit dem Sachbearbeiter (telefonisch, persénlich, schriftlich, E-Mail)
- monatlich

- vierteljahrlich

- halbjahrlich

Erdrterung der Buchhaltung mit dem Steuerberater (telefonisch, persdnlich, schriftlich, E-Mail
- vierteljahrlich

- halbjahrlich

Umsatzsteuervoranmeldung - je nach Falligkeit
Zusammenfassende Meldung EU-Umsaétze - je nach Falligkeit
Abgleich Buchhaltungs-Ist-Daten mit einer Budgetplanung
Erstellung einer Budgetplanung fur die Zukunft
Betriebliche Liquiditatsrechnung / Aufbereitung Cash
Betriebliche Liquiditatsplanung fur die Zukunft
Einsatz elektronischer Spezialkomponent
- Bereitstellung elektronisches Kass
- Digitalisierung Belegwesen /
- Echtzeit-Zugriff des Ku

- Einsatz Kontoaus



Ubernahme der betrieblichen Leistungserfassung fiir Sie (inkl. Controlling auf Vollstandigkeit)

Offene-Posten-Buchfiuhrung

- generell

- zeitnah (monats-/wochengenau)

Abstimmung offener Posten

- in Absprache mit dem Auftraggeber

- direkt mit dem Lieferer oder dem Kunden

Einrichtung Mahnwesen fiir Ausgangsrechnungen

- Definierung von Mahnstufen (Alter, Betrag, etc.)

- automatischer Versand von Mahnungen

- Uberwachung Zahlungseingange und ggf. Weiterleitung Fall an R
Einrichtung und Durchfiihrung Lastschrifteinzugssystem fir
Erledigung des betrieblichen Zahlungsverkehrs per
-Wéchentlich
-Zweiwochentlich

Einrichtung und Durchfuhrung
Begleitung von Steuer-Au

- direkte Abwicklu
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Erstellung der Einkommensteuererklarung

Analyse ungenutzter Steuervorteile (Zulagen, Steuerermafligungen, Gunstigerprifungen, etc.)
Duplikat der Steuererklarung fur Mandant

- in Papierform

- in elektronischer Form

- inklusive Duplikate eingereichter Belege

Besprechung der Steuererklarung mit dem Steuerberater

- inklusive grafischer Prasentation und Mehrjahresvergleich
Uberprufung des Steuerbescheides hinsichtlich Fehler und Abwei
Einkommensteuervorausplanung

Antrage auf Anpassung der Einkommensteuervor
Einspruch gegen den Einkommensteuer
- direkter, individueller Angriffsp
- aufgrund von steuerlic

Klageverfahren
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Erstellung des Jahresabschlusses / der Gewinnermittiung

- aufgrund von durch uns gebuchter Buchfiihrung

- Einspielen von Buchhaltungsdaten des Auftraggebers

- ohne Beurteilung der vorgelegten Unterlagen, Nachweise und Auskunfte

- mit Beurteilung der vorgelegten Unterlagen und Bestandsnachweise bzw. der

erteilten Auskiunfte auf Plausibilitat durch Befragungen und analytische Beurteilungen

- mit umfassenden Beurteilungen der vorgelegten Unterlagen und Bestandsnachweise

bzw. der erteilten Auskiinfte auf OrdnungsmaRigkeit

Anpassung von Wertanséatzen auf neue Bilanzierungsvorschriften (Bil

Erstellung eines schriftlichen Erlauterungsberichtes mit Ken

(z.B. fur finanzierende Banken, Gesellschafter, etc.)

PowerPoint-Prasentation des Jahresabschlu

Mitwirkung bei der Erstellung eines

Direkte Zusammenarbeit mit

Durchfiihrung der O



Korperschaftsteuererklarung
Erstellung einer gesonderten steuerrechtlichen Bilanz gemaR § 4 Abs. 1 bzw. § 5 EStG fur das
Veranlagungsjahr, wenn Wertanséatze von denen nach aktuellen handelsrechtl. Vorschriften abweichen
Feststellungserklarung zum Eigenkapital

Korperschaftsteuererklarung fur Vereine, Stiftungen, etc.
Gewerbesteuererklarung

Zerlegung der Gewerbesteuer aufgrund regionaler Aufteilung des Unter
gesonderte und einheitliche Feststellung / Aufteilung von Beste
Umsatzsteuererklarung

- fir Kleinunternenmer

- fur "Vollunternehmer"
zuséatzlich Anlage UR zur Umsatz

Zusammenfassende Jahr
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AUFGREIFEN VON AKTUELLEN STEUERLICHEN FRAGEN AUS DER BUCHHALTUNG

steuerliche Behandlung priv. Nutzung betrieblicher Kfz (1%-Methode, Fahrtenbuch, etc.)

Steuergestaltung mit Investitionsabzugsbetragen und/oder Sonderabschreibungen

Umsatzsteuerliche "Brennpunkte" und EU-Umsatze

VERMOGENSANALYSE ggf. i.Z.m. mit externen Fachberatern

Vermdégensaufstellung und Analyse

private Liquiditatsrechnung

private Liquiditatsplanung fur die Zukunft
Altersvorsorgeplanung / Aufdeckung "Rentenliicken"
Immobilienberatung / Beratung bei Immobilienfinanzierung
Immobilienanalyse (Vergangenheit / Zukunft - z.B. Mietentwicklung, Abschreibung, et
Unternehmensbewertung im Vorfeld von Verkauf oder Vermégensiibergabe
- durch Steuerberater

- durch Wirtschaftsprifer und Steuerberater

IT-SYSTEMPRUFUNG / REVISION ggf. i.Z.m. mit ext

Revision der betrieblichen IT hinsichtlich Schwachs
- IT-Sicherheit ggu. schadhaften Zugriffen von i
- IT-Sicherheit hinsichtlich organisatoris
Revision des Rechnungswesens
- Analyse Fehlbuchungen, Do

- Betriebsprufungs-Vor-



FINANZIERUNGSBERATUNG qggf. i.Z.m. mit externen Fachberatern

- einmalige Ausarbeitung aussagekraftiger Kreditunterlagen

e (individuelle) betriebswirtschaftliche Auswertungen

* DATEV-Controllingreport

e Jahresabschlussbericht mit Kennzahlen, Erlauterungen und ggf. Grafiken

e Jahresabschlussprasentation in PowerPoint mit Trendentwicklungen

* Planungsrechnung fur die kommenden Jahre

* (private) Vermogensaufstellung

* Private Liquiditatsrechnung — abgestimmt mit betrieblicher Planung

* PowerPoint-Prasentation des eigenen Unternehmens/der eigenen Unternehmensidee

e Businessplan
- regelméaRige Ausarbeitung der o.g. Kreditunterlagen und direkte Kommunikatio
- personliche Begleitung Finanzierungs-/Bankgespréach
- Anfrage mehrere Finanzierer

- Ausarbeitung alternativer Finanzierungsformen

SANIERUNG qgf. i.Z.m. mit externen Fachberat

Uberschuldungsprifung
Erstellung einer Fortfihrungsprognose
Begleitung von Umschuldungspro
Analyse Einsparpotenziale

Analyse Inanspruchnah



NACHFOLGEPLANUNG / VORSORGEPLANUNG qggf. i.Z.m. mit externen Fachberatern

Betriebliche Nachfolgeplanung und Unternehmensiibergabe

Private Nachfolgeplanung und Vermdgensibergabe

Testamentsgestaltung / vorweggenommene Erbfolge

Testamentsvollstreckung

Erbschaftssteuererklarungen / Schenkungssteuererklarung
Eheliche Guterstandsregelung und Vermégensausgleich
Versicherungscheck auf Vollstandigkeit

Einrichtung eines betrieblichen und/oder privaten "Notfallordners"
Besprechung und gemeinsame Einrichtung "Notfallordner"

Patientenverfigung / Vorsorgevollmacht

EXISTENZGRUNDUNGSBERATUNG ggf. i.Z.m. mit externen Fachberatern / tw.

Erstellung Businessplan und Planungsrechnungen
Prufung Méglichkeiten Inanspruchnahme von staatlichen Foérdermitteln
Coaching in Buchfihrung und organisatorischer Unternehmensfihrun
Tragfahigkeitsanalyse fur Antrag auf Existenzgrunderzuschuss

Ausflllen des steuerlichen Erfassungsbogens

STEUERSTRAFRECHT

Aufbereitung Steuererklarung fur die Vergal
direkte Aufarbeitung von (Kapital-)Ei
ggf. Abgabe von Schatzerklarun
Prasenz bei Durchsuchun

Vertretung vor Steuer



SPEZIAL ARZTE

steuerliche Begutachtung von Tatigkeiten auBerhalb der Kerntéatigkeit als Arzt hinsichtlich
Gewerblichkeit und/oder umsatzsteuerlicher Wirdigung

rechnerische und rechtliche Uberpriifung von KV-Bescheiden
Planungsrechnungen zum Regelleistungsvolumen

Planung und Begleitung von Kooperationsentscheidungen hinsichtlich

- rechtlicher Erfordernisse (Rechtsform, Berufsrecht, KV-Problematiken, etc.)
- steuerlicher Erfordernisse (Rechtsform, steuerliche Infektionsrisiken, etc.)

- organisatorischer Erfordernisse (Handling, Cost-Center, etc.)
Analyse der aktuellen Unternehmensstruktur im Hinblick auf
- rechtliche Optimierung (Vertrage, Gesellschaftsvertragliche

- steuerliche Optimierung (Steuervergleich, GewSt-Anr

INVESTITIONSBERECHNUNGEN

Wirtschaftlichkeitsanalyse Kau

Analyse Amortisation ei



Standard-
Lohnab-
rechnung

Zahlungs-
verkehr

Spezialfalle

Gehalts-
abrech-

Schulungen / nung Begleitung

Prufungen
e (DRV / FA)

steuerliche
Gehalts-
optimierung

Reisekosten-
abrechnungen



monatliche Durchfihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen

- Abwicklung Regelfélle

- Abwicklung Spezialfalle

e erhebliche variable Vergutungen

e umfangreiche Korrektur- oder Spitzenabrechnungen

* Baulohn

e stdndig wechselndes Personal

e Expatriats
An- und Abmeldungen von Beschéftigten bei der Sozialversicherung
Unterstutzung bei Einfuhrung ELStAM (ab 2012)
Antrage auf Erstattungen fur Lohnfortzahlungen bei Krankheit/Muttersch
Begleitung von Sozialversicherung und Lohnsteuerpriufungen
Uberwachung von Zuschissen (Eingliederungsbeihilfe, etc
Anmeldung und Ermittlung Beitrage zur Schwerbehi
Anmeldung und Ermittlung Entgelte zur Ber
lohnsteuerliche und sozialversicheru
- Analyse betriebliche Altersvo

- Analyse Sachbeziige



Reisekostenabrechnung
- Erstellung von Reisekostenabrechnung von Mitarbeitern
* manuell
e durch Einsatz von Software
Bearbeitung von Fragebdgen von Statistischen Amtern
- Uberprufung von Reisekosten/-auslagen hinsichtlich Erstattungen nach
* lohnsteuerlichen Gesichtspunkten
e sozialversicherungsrechtlichen Gesichtspunkten
Erledigung des Zahlungswesen Lohn und Gehalt (Gehalter
- per Uberweisungsdruck
- per elektronischer Sammeluberwisung u
Organisation Software- und/oder

Unterstitzung und Supp
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Konnten wir Sie mit uns
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